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Regulamin korzystania z poczty elektronicznej

Przesytanie danych osobowych z uzyciem maila moze odbywac si¢ tylko przez osoby
do tego upowaznione.

W przypadku przesytania informacji wrazliwych wewnatrz organizacji badz wszelkich
danych osobowych poza organizacje nalezy wykorzystywaé mechanizmy
kryptograficzne (hastowanie wysylanych plikow, podpis elektroniczny).

W przypadku zabezpieczenia plikow hastem, obowigzuje minimum 8 znakow: duze i
male litery i cyfry lub znaki specjalne a hasto nalezy przesta¢ odrebnym mailem lub
inng metoda, np. telefonicznie lub SMS-em.

Uzytkownicy powinni zwraca¢ szczeg6lng uwage na poprawnos¢ adresu odbiorcy
dokumentu.

Zaleca si¢, aby uzytkownik podczas przesytania danych osobowych mailem zawart w
tresci prosbe o potwierdzenie otrzymania i zapoznania si¢ z informacjg przez adresata.
Nie nalezy otwiera¢ zatagcznikow (plikow) w mailach nadestanych przez nieznanego
nadawce lub podejrzanych zatagcznikow nadanych przez znanego nadawce.
Uzytkownicy nie powinni rozsyta¢ (przesyta¢ dalej) za posrednictwem maila informacji
o zagrozeniach dla systemu informatycznego.

Uzytkownicy nie powinni rozsyta¢, maili zawierajacych zataczniki o duzym rozmiarze.
Uzytkownicy powinni okresowo kasowac niepotrzebne maile.

Podczas wysytania maili do wielu adresatéw (osob prywatnych) jednoczes$nie, nalezy
uzy¢ metody ,,Ukryte do wiadomosci .

Mail jest przeznaczony wytacznie do wykonywania obowigzkow stuzbowych.

Przy korzystaniu z maila, Uzytkownicy maja obowiazek przestrzegaé prawa wilasnosci
przemystowej i prawa autorskiego.

Uzytkownicy nie majg prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci o
charakterze obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym wobec powszechnie
obowigzujacych zasad postgpowania.

Uzytkownik bez zgody Administratora Danych nie ma prawa wysyta¢ wiadomosci
zawierajacych dane osobowe dotyczace szkoly, jego pracownikdéw, uczniow,
opiekunow lub kontrahentow za posrednictwem Internetu, w tym przy uzyciu prywatnej
elektronicznej skrzynki pocztowej.



